
2021届本科毕业设计（论文）查重和答辩工作安排及操作步骤
1、毕业设计查重和答辩工作时间安排
（1）5月22日-5月26日：学生完成知网查重（两次查重）；指导教师完成知网查重的审阅工作。
（2）5月28日前：专业负责人完成毕业设计（论文）系统中教师评阅的分配和答辩分组；
（3）5月27-5月28日：学生上传答辩定稿至毕业设计系统；
（4）5月29日-6月1日：指导老师评阅后，评阅老师评阅；
（5）6月1日：学生装订论文，准备答辩ppt；
（6）6月2日-6月4日：毕业设计（论文）答辩；
（7）6月7日：学院召开答辩总结会，推荐省校优毕业设计（论文）；
（8）6月7日前：各专业完成毕业设计（论文）管理系统内答辩成绩的登录；

（9）6月8日前：学院完成毕业设计（论文）管理系统内答辩成绩的发布；
（10）6月5日-6月8日：学生上传答辩后的电子稿（文件格式.docx格式提交，并将指导教师评阅意见、评语教师评语意见和答辩成绩页插入论文的电子稿中），同时补充完整系统内需填写的材料。
2、毕业设计系统外知网查重说明及步骤（5月22-26日）
（1）毕业设计系统外知网检测系统免费向学生开放，学生毕业设计（论文）在上传毕设系统前可免费使用知网检测系统检测。检测次数为2次，如有特殊情况可提出申请，再单独设定次数。如需第二次上传查重，请等待学院统一给予检测权限后，才可在此继续上传。
（2）学生账号和教师账号的分配工作及对应工作已完成，学生账号和密码均为学号，教师账号和密码均为四位工号+0000（检测系统里要求账号密码不低于8位）。请学生和教师修改密码，防止盗号。
（3）具体步骤
登录网站：http://cumt.check.cnki.net
选择“教师/学生入口”，
浏览器：建议使用 IE，QQ，EDGE 等浏览器。如使用 360 浏览器，请将浏览器设置为“极速模式”
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   输入账号密码：学生账号为学号，密码已单独通知。教师账号和密码均为四位工号+0000（检测系统里要求账号密码不低于8位）
第一次查重：学生上传查重论文（设计）。此处选择指导教师，一定不要选择错指导教师。点击“浏览”提交论文。请使用  docx 格式提交论文。
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指导老师审阅
请老师们注意，点击审阅意见后可对学生本次上传的论文给出意见。
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学生/教师下载检测报告单：下载后是压缩包，解压缩密码是用户名。
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如需第二次上传查重，请等待学院统一给予检测权限后，才可在此继续上传。

3、毕业设计系统操作整体步骤
（1）5月28日前：专业负责人完成毕业设计（论文）系统中教师评阅的分配和答辩分组。
（2）5月28日前：学生上传论文答辩定稿（论文即附件的格式在提交页面有注）；
（3）5月29日-6月1日：指导老师审阅设计（论文）答辩定稿，指导教师查看论文，可以选择退回修改并给出修改意见；也可以选择审核评分，给出论文分数填写指导教师意见（要详实，相当于原来的指导教师评阅意见），学生查看指导老师给出的修改意见并修改论文；评阅教师成绩评定，专业负责人分配论文评阅老师，评阅老师评阅论文（要详实，相当于原来的评阅教师评阅意见）。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
（4）6月2日-6月4日：各专业进行毕业设计答辩。专业负责人完成答辩小组分组，选择小组答辩录入员，答辩录入员录入答辩分数并填写答辩意见。
（6）6月8日前：毕业设计（论文）成绩发布。学院教学秘书核定成绩并发布成绩。未发布成绩之前，指导教师、评阅教师以及答辩录入员可调整录入的分数，成绩发布后不可调整。
4、不同角色具体操作步骤
（1）学生
查重：登录知网进行查重。上传查重论文（设计），检测完成点击确定提交，指导教师审阅设计（论文）检测稿；毕业设计论文查重检测稿文字复制比小于等于30%且指导教师审阅查重检测稿通过后，学生方可进行毕业设计答辩。
上传论文答辩定稿

学生提交开题报告并审核通过后，即可提交论文定稿，有附件可上传附件。提交后，由指导教师审核打分。

查看答辩信息

学生经专业负责人分配答辩组后，在查看答辩信息处可以查看答辩组，答辩地点，答辩时间等信息。
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表格材料打印
学生提交的各项材料由老师审核过后，即可在此处打印。比如开题报告、各项成绩表等。
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 论文定稿修改提交
学生提交定稿后如要修改，可以在特殊情况进行修改提交，提交后无需老师审核。注：如果教学秘书发布了成绩，那该功能将关闭。

成绩发布，学院教学秘书核定成绩并发布成绩。未发布成绩之前，指导教师、评阅教师以及答辩录入员可调整录入的分数，成绩发布后不可调整。
（2）教师
查重：登录知网进行审阅查重检测稿。文字复制比小于等于30%且指导教师审阅查重检测稿通过后，学生方可进行毕业设计答辩。
审阅设计（论文）定稿
学生提交了论文定稿后，指导教师审核学生提交的论文定稿，可以给出评分和意见，也可以选择退回请学生继续修改。页面展示如下：
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评阅教师成绩评定

在进行毕业设计（论文）的过程中，专业负责人会为学生分配论文的评阅教师。当老师被选择为评阅教师后，有需要的论文需要评阅时，就可以在此处对学生的论文进行评分。
查看答辩学生论文信息

学生被专业负责人选进论文答辩小组后，指导教师可以在这边查看到学生的答辩小组情况，包括答辩组地点，答辩日期地点，答辩组员等。

学生材料打印

指导教师导出下载学生的材料信息：包括选题审题表、任务书、开题报告、各教师评分、总分等材料。
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（3）专业负责人
分配评阅教师【按学生】     
【专业负责人】点击【分配评阅教师[按学生]】菜单，显示各个专业列表，如图：
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点击【进入】开始分配教师。进入后页面显示各个学生的课题。这边可以在查询框中输入教师姓名工号，学生姓名学号查询信息，如图：
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然后点击【分配评阅教师】，页面默认显示的是申报老师所属学院的老师，通过选择下拉菜单、教师工号名称等，也可以选择其他教师，点击选择即可。如图：
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分配评阅教师【按教师】     
点击该菜单，进入分配评阅教师的页面，所属学院处可以选择选择别的学院的老师。
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选择一个教师，点击【进入选择】，页面默认显示的是本专业学生的课题信息，点击专业和班级下拉框也可以选择其他专业。此时可以点击【选择】，选择需要评阅的学生，也可以勾选多个，进行批量选择的操作。
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管理答辩小组     
专业负责人点击【管理答辩小组】，出现所负责的专业。点击【进入】，即可编辑管理答辩组。此处可以添加答辩组。答辩组列表如图所示： 
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点击添加答辩组，编辑答辩组页面：
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填写答辩组名称时间地点。其中答辩组长点击框就可以弹出选项，不需手动填写，然后将答辩组其他成员选择进去即可保存。添加答辩组后，就可以选择答辩学生和答辩小组秘书了（其中答辩秘书也就是答辩录入员）
查看各答辩小组信息     
   专业负责人维护好答辩小组信息后，即可点击此处查看
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查看专家组评审论文结果     
专业负责人在此处可以查看各个专家组论文评审的结果
环境与测绘学院
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